
東浦町職員資格取得等支援要綱 

 （目的） 

第１条 この要綱は、職員の自主的な資格若しくは免許の取得若しくは更新、

検定の受験又は研修の参加（以下「資格取得等」という。）を支援すること

により、職員の自己啓発に係る取組を促進し、もって職員の資質の向上を図

ることを目的とする。 

 （支援の内容） 

第２条 この要綱による支援の内容は、職員が資格取得等をした場合（検定に

おいて合否のあるものについては合格した場合に限る。）に限り、予算の範

囲内で、入校料、受講料（テキストの代金その他の教材費を含む。）、受験

料、登録料、旅費その他の資格取得等に要した経費について、当該経費の２

分の１の額を助成することとする。この場合において、支援を受けることが

できるのは、職員１人につき１年に１の資格取得等とし、助成金の額は

20,000円を限度に予算で定める額とする。 

２ 前項の規定にかかわらず、普通自動車免許を受けている職員（平成 19 年

６月２日以後に受けた者に限る。）が準中型自動車免許を受けた場合は、道

路交通法（昭和 35 年法律第 105 号）第 99 条第１項に規定する指定自動車教

習所の入所、教習、検定等に要する費用、同法第 89 条第１項に規定する運

転免許試験に係る費用その他の免許の取得に要した経費（教習所が定める時

限を超えた教習に要する経費、再試験に係る費用及び旅費を除く。）につい

て、その全額を助成する。 

 （支援対象資格等） 

第３条 支援の対象となる資格、免許、検定及び研修は、資格取得等をするこ

とによって職務の遂行に必要な知識の取得及び職員の能力の向上に寄与する

と認められるものとする。ただし、町の事務事業に必要な資格取得等であっ

て、当該事務事業を所掌する該当課において予算措置するもの又は趣味的と

認められる資格取得等については除く。 

 （支援対象資格等の事前協議） 

第４条 支援を受けようとする職員（以下「申請者」という。）は、支援を受

けようとする資格取得等について、あらかじめ職員の資格取得等の支援を所

管する課の長（以下「所管課長」という。）と協議しなければならない。 

２ 所管課長は、前項の規定により協議された資格取得等を適当と認めるとき

は、申請者に対し当該資格取得等について内諾を与えるものとする。 

 （支援の申請） 

第５条 前条第２項により所管課長の内諾を受けた申請者は、資格取得等支援

申請書（様式１）又は準中型自動車運転免許資格取得等支援申請書（様式１

の２）を町長に提出しなければならない。 

 （支援の決定） 

第６条 町長は、前条の規定による申請があったときは、その内容を審査し、

適当と認めた場合は、資格取得等支援決定通知書（様式２）により、申請者

に通知するものとする。 

（前払い） 



第６条の２ 町長は、前条の通知を受けた申請者（第２条第２項の規定により

支援を受けようとする者に限る。）に対し、必要があると認められるときは、

助成金を前払いすることができる。 

２ 前項の規定により助成金の前払いを受けようとする申請者は、資格取得等

支援助成金前払請求書（様式３の２）を町長に提出するものとする。 

 （実績報告書の提出） 

第７条 第６条の通知を受けた申請者は、資格取得等をした場合は速やかに資

格取得等を証する書類、領収書等を添付して、資格取得等実績報告書（様式

３）を町長に提出しなければならない。 

 （助成金の交付等） 

第８条 町長は、前条の実績報告があったときは、その内容を審査し、適当と

認めた場合は、資格取得等支援確定通知書（様式４）により、申請者に通知

するものとする。 

２ 申請者は、前項の通知を受けたときは、資格取得等支援助成金請求書（様

式５）を町長に提出しなければならない。ただし、第６条の２第１項の規定

により前払いで助成金の交付を受けているときは、既に交付を受けている助

成金の額を差し引いて請求するものとする。 

３ 町長は、前項の請求書が提出されたときは、速やかに助成金を交付するも

のとする。 

 （支援の辞退） 

第９条 支援の決定を受けた申請者が、当該支援の決定を辞退しようとすると

きは、資格取得等支援辞退申請書（様式６）を町長に提出しなければならな

い。 

（助成金の精算） 

第９条の２ 申請者は、第６条の２第１項の規定により前払いで助成金の交付

を受けている場合で、第８条第１項の規定により確定した助成金の金額が既

に交付を受けた金額に満たないときは、その差額を、前条の規定により支援

の決定を辞退したときは、前払いで交付を受けた金額を町長に返還するもの

とする。 

 （資格等の内容の変更） 

第 10 条 第４条から前条までの規定は、資格取得等の内容を変更する場合に

ついて準用する。 

 （助成金の返還） 

第 11 条 助成金の交付を受けた申請者が、次の各号のいずれかに該当する場

合は、助成金の全部又は一部を町長に返還しなければならない。 

（１）法令、本要綱及び支援の決定に付した条件に違反した場合 

（２）助成金を当該資格取得等以外の用途に使用した場合 

（３）助成金の運用又は資格取得等の方法が不適当であると認められる場合 

（４）町長の承認を受けないで、資格取得等の内容を変更した場合 

（５）助成金の交付に関し、不正な行為があった場合又は提出書類に虚偽の記

載をした場合 

２ 町長は、助成金の支給を受けた者が、支給された日の属する年度の３月

31 日から起算して５年（第２条第２項の規定により助成金の支給を受けた

者にあっては、10 年）以内に職員としての身分を失ったとき（定年退職に



より身分を失ったときを除く。）は、その者に対し、助成金の返還を求める

ことができる。 

 （委任） 

第 12 条 この要綱に定めるもののほか、この要綱の実施に関し必要な事項は、

町長が定める。 

   附 則 

 この要綱は、平成 19年５月１日から施行する。 

   附 則 

 この要綱は、平成 24年４月１日から施行する。 

   附 則 

 この要綱は、平成 29年 12月 26日から施行する。 

    附 則 

この要綱は、平成 30年４月１日から施行する。 

  附 則 

この要綱は、令和２年４月１日から施行し、この要綱による改正後の東浦町

職員資格等取得支援要綱第 11 条第２項の規定は、令和２年４月１日以後に申

請があった助成金について適用する。 

   附 則 

 この要綱は、令和３年４月１日から施行する。 

   附 則 

 この要綱は、令和６年４月１日から施行する。 

 

 



様式１（第５条関係）                       

  年  月  日 

                             

資格取得等支援申請書 

 
 

東 浦 町 長   

 
                         所属名 

 

                         職員番号 

 

                         職氏名                 

 

 

資格取得等の支援を受けたいので、次のとおり申請します。 

資 格 等 名  

資格等内容  

取得、更新、

受験又は参加

の理由 

 

経費の内訳 

（見込み） 

 ①入校料      円 

 ②受講料      円 

 ③受験料      円 

 ④登録料      円 

 ⑤旅費       円 

 ⑥その他      円 

  合 計      円 

助成申請額 

（合計金額の２分

の１の額、限度額

２万円） 

         

円 

取得等必要期間 年  月  日から  年  月  日まで 

そ の 他      

 （研修、資格取得等支援等に関する意見等） 

 

 

 

（添付書類） 

 受講案内、入校案内、受験案内、パンフレット、見積書等 



様式１の２（第５条関係）                       

  年  月  日 

                             

準中型自動車免許資格取得等支援申請書 
 

東 浦 町 長   

 
                         所属名 
 
                         職員番号 
 
                         職氏名                 
 

 

準中型自動車免許の取得に係る支援を受けたいので、次のとおり申請します。 

教習所の名称

及び所在地 

 

名称  

 

所在地  

 

取得の理由  

経費の内訳 

（見込み） 

 ①申込金      円 

 ②教習料      円 

 ③手数料      円 

 ④検定料      円 

 ⑤その他      円 

助成申請額 
         

円 

取得等必要期間 年  月  日から  年  月  日まで 

そ の 他      

 （研修、資格取得等支援等に関する意見等） 

 

 

 

（添付書類） 

 運転免許証の写し、受講案内、入校案内、受験案内、パンフレット、見積書等 

 

 

 



様式２（第６条関係） 

                                第    
号 

                                                                                                                           
年  月  日 

資格取得等支援決定通知書         

 

   様 

         

 

             東浦町長          

  

 

 

    年  月  日付けで申請のあった資格取得等の支援について、次のとお

り決定したので通知します。 

資 格 等 名  

取得等に要する期間 年  月  日から  年  月  日まで 

助 成 額  

条 件 

  資格取得等支援申請書のとおり実施してください。 

  

１ 内容を変更する場合は、変更届（様式は任意）を提出してください。 

２ 資格取得等ができなかった等により辞退する場合は、辞退申請書（様式６）

を提出してください。 

３ 資格取得等をしたときは、すみやかに資格取得等実績報告書（様式３）を提

出してください。 

 



様式２の２（第６条の２関係） 

 年 月 日  

 

資格取得等支援助成金前払請求書 
 

東浦町長   

                      所属名 

                      職員番号 

                      職氏名 

 

 

金額           円 

 

資格取得等支援助成金として上記のとおり前払いを請求します。 

 

振込先金融機関  

預 金 の 種 類  

口 座 番 号  

 ふ り が な  

口 座 名 義  

 

 

 



様式３（第７条関係） 

                              年 月 日 

 

資格取得等実績報告書 

                 

 東 浦 町 長  

                         所属名 

 

                         職員番号 

 

                         職氏名                  

 

 

   年  月  日付け  第   号で助成金の支援の決定を受けた資格取

得等について、次のとおり終了したので報告します。 

資 格 等 名  

資格等を認定
又は検定を実
施した団体 

 

取得等に要し
た期間 年  月  日 ～   年  月  日 

実績、効果 

及び所感等 

 

経費の決算 

 

資格取得等に要した経費      円 

 助成金 

申請額          円 

（添付書類） 

１ 受講修了証、資格等の取得又は更新の証明書若しくは免許証の写し若しくは

検定の受験を証する書類の写し 

２ 領収書（原本）及び経費が確認できるもの              



様式４（第８条関係）                    

第   号 

年 月 日    

 

資格取得等支援確定通知書 

 

           様 

                      東浦町長        

 

   年  月  日付けで実績報告のありました資格取得等支援について、次

のとおり確定したので通知します。 

資 格 等 名  

取得等に要した 

期 間 
年  月  日から  年  月  日まで 

資格取得等に

要 し た 経 費 
 

助 成 金 交 付 

決 定 額 
           円 

 



様式５（第８条関係） 

 年 月 日  

 

資格取得等支援助成金請求書 

 

東浦町長   
                         所属名 

 

                         職員番号 

 

                         職氏名                

 

 

金額           円  

 

資格取得等支援助成金として上記のとおり請求します。 

 

 

振込先金融機関  

預 金 の 種 類  

口 座 番 号  

 ふ り が

な  

 

口 座 名 義  

 



様式６（第９条関係）  

 年 月 日 

           

資格取得等支援辞退申請書 

 

東浦町長  

 
所属名 

 

                         職員番号 

 

                         職氏名              

 

   年  月  日付け  第   号で助成金の支援の決定を受けた資格取

得等について、次のとおり辞退します。 

資 格 等 名  

取得等に要する期間   年  月  日から  年  月  日まで 

辞退理由  

 

 

 

 

 
 


