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緊急連絡先の登録手順 

 園児がケガ・急病等により、緊急に保護者に連絡する場合がありますので、以下

の内容を必ずご登録ください。 

 

１ ご登録いただく情報 

№ 内容 

１ 保護者全員の勤務先の「会社名」、「電話番号」 

２ 保護者全員の「携帯電話番号」 

 

２ 登録手順 

（１）画面右下の「その他」を選択 

 

（２）「施設の設定」を選択 
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（３）「通っている園」を選択 

 

（４）「連絡先のリストの設定」を選択 

 

 

（５）「連絡先を追加」を選択 

 

 

（６）保護者の情報を記載したら「追加」

または「更新する」を選択 

 

 

 

 

通常は「○○園」のように

表示されています 

「氏名 会社名」のように

記載してください 
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（７）保護者全員の「勤め先の連絡先」

と「携帯電話番号」を入力 

 

（８）すべての入力が完了したら「連絡

先リストを更新する」を選択 

 

 

（９）確認のポップアップが表示され

たら、「ＯＫ」を選択 

 

 

 

 

上段の連絡先から連絡します。変更

したい場合は「並び替え」を選択 
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３ その他 

① 緊急連絡をする際は、会社の連絡先からお電話させていただきます。 

② 個人情報は緊急の目的以外には使用しません。不要になった場合には破棄しま

す。 


