
参考資料３ 

資料装備概要 

資料種別 内容 詳細 備考 

図書 

天印押し 受入年、所蔵印  

背ラベル貼り 一般書：青色 

文庫・新書：緑色 

児童書：赤色 

 

バーコード貼り   

ブックカバー貼り   

各種識別シール貼り 手芸、おはなし等 必要に応じて 

館内シール貼り 参考資料、郷土資料等 必要に応じて 

切り取り、書き込み

防止対策 

ブックカバー貼り、所

蔵印押し等 

必要に応じて 

付録処理 地図、型紙、CD-ROM等 必要に応じて 

寄贈図書印押し 寄贈図書  

ICタグの貼り付け   

雑誌 

バーコード貼り   

ブックカバー貼り   

貸出禁止シール貼り 最新号のみ  

貸出可能シール貼り バックナンバー、受入

から２か月経過した季

刊誌最新号 

 

付録処理 地図、型紙、CD-ROM等 必要に応じて 

ICタグの貼り付け   

視聴覚

（CD・DVD） 

バーコード貼り 本体ケース  

分類シール貼り 本体・空ケース  

通し番号シール貼り 本体・空ケース、ディ

スク、解説書 

 

解説書シール貼り 本体・空ケース  

館内シール 貸出禁止 DVDのみ  

ICタグの貼り付け   

紙芝居 

バーコード貼り １ページ目  

ブックカバー貼り ケース  

枚数印、所蔵印 最終ページ  

ケース窓開け バーコード出し用  

ICタグの貼り付け   

 


