
東浦町公共施設予約システム
（利用登録編）

〈注意〉

この資料で使われる画面はイメージです。実際の画面と異なる場合があります。
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施設の空き状況を確認する際には「利用者ID」は不要ですが、施設の予約
を行う場合は「利用者ID」が必要となります。

利用登録の方法

メールが届かない場合は、迷惑メールに分類されている可能性があるた
め、迷惑メールフォルダを確認してください。

システムから

利用登録

本人確認書類

の提示

ID・仮パス

ワードの取得
利用開始

システムから必
要事項を入力し、
利用登録を行う

施設の窓口で、
マイナンバー
カードや運転免
許証などを提示

施設側で本人確
認が完了すると
利用者IDが届く

システムで施設
の予約申込や変
更などを実施
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1．東浦町公共施設予約システムにアクセスする

⚫インターネットブラウザで「東浦町公共施設予約システム」と検索

⚫アドレスバーに「https://k7.p-kashikan.jp/town-higashiurua/」と入力

⚫QRコードで読み取り

東浦町公共施設予約システムにアクセスします。
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https://k7.p-kashikan.jp/town-higashiurua/


２．利用登録画面にアクセスする

公共施設予約システムのトップページ右上にある「利用登録」を選択し
ます。
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※スマートフォンからアクセスしている場合は、画面右上にある「メニュー」を選択してください。



利用規約確認という画面が表示されます。画面中央に「個人」または「団体」を
選ぶボタンがあるので、該当する方を選択してください。

３．利用登録画面にアクセスする
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利用規約をお読みいただき、ご納得いただけましたら「同意する」を選択して
ください。
「同意する」を選択しない場合、東浦町公共施設予約システムのご利用はでき
ません。
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４．利用者情報を入力する

利用者情報を登録する画面に進み
ます。

表示されている内容すべてを入力
してください。
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入力後に「確認」を選択します。

〈留意事項〉
メールアドレスは、個人（団体）の
予約情報や施設からの各種ご案内が
配信されます。利用申請時や実際の
ご利用時にすぐに確認ができるアド
レスを指定してください。
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５．利用者情報を確認する

入力内容を確認する画面が出ます
ので、誤りがなければ「登録」を
選択してください。
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６．利用登録お申し込み受付メールを確認する

利用登録の申込をするとメールが届きます。
メール本文に記載のURLをクリックして申込を完了してください。
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７．本人確認書類を提示します

利用登録の申込を完了すると次のような画面が表示されます。

メール受信後は施設窓口にて本人確認をお願いします。（登録時初回のみ）

【提示していただく書類】
⚫ 代表者の本人確認書類
※マイナンバーカード、運転免許証、運転経歴証明書、パスポート等

⚫ 受信したメール本文
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８．利用登録者ＩＤの取得

本人確認を完了すると、登録完了の
メールが届きます。

このメールには、予約システムのロ
グイン時に必要な利用者ID（6桁の
数字）と初回ログイン時に必要な仮
パスワードが記載されています。
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９．仮パスワードの変更手続き

公共施設予約システムのトップページ右上にある「ログイン」を選択します。
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※スマートフォンからアクセスしている場合は、画面右上にある「メニュー」を選択してください。



メールに記載された利用者IDと仮パスワードを入力して「ログイン」を選択します。
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新しいパスワードを設定し、「変更」を選択します。
パスワードの管理は適切に行ってください。
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１０．パスワード変更、ロック解除

パスワード及び登録メールアドレスの変更は、画面上部の「メニュー」または
「マイページ」から行えます。

パスワードを忘れた場合は、ログイン画面下部にある から
を手続きをしてください。

パスワードのロック（５回連続で入力エラーの場合にロック）は30分後に自動解
除されます。
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